unipampa

Universidade Federal do Pampa
Conselho Universitario

RESOLUCAO N 207, DE 30 DE AGOSTO DE 2018

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal do Pampa, em
sua 842 Reunido Ordinaria, realizada no dia 30 de agosto de 2018 no Auditério do
Campus Bagé, em uso das atribuicbes que Ihe sdo conferidas pelo Art. 16 do
Estatuto da Universidade, Art. 12 do Regimento Geral, Art. 10 do Regimento do
CONSUNI, Resolucdo n° 33/2011 e de acordo com a proposta constante no
Processo n° 23100.001748/2017-53,

RESOLVE:

APROVAR o0 seguinte Regimento do Portal de Periddicos Eletrénicos da
Universidade Federal do Pampa:

CAPITULO |
DO PORTAL DE PERIODICOS ELETRONICOS DA UNIPAMPA

Art. 1° Este Regimento normatiza os procedimentos para criagcao,
funcionamento, estruturacdo, manutencdo e qualificacdo do Portal de Periddicos
Eletronicos de Publicacdes Seriadas (PUBLICA-SE) da Universidade Federal do
Pampa (UNIPAMPA).

Paragrafo Unico. Para a construgcdo e a gestdo de suas publicactes
periodicas, o Portal PUBLICA-SE utiliza o Sistema Eletronico de Editoracdo de
Revistas (SEER), software promotor da politica de acesso livre.

Art. 2° O Portal PUBLICA-SE tem por objetivos:

| - dar visibilidade as publicacbes periddicas cientificas editadas na
UNIPAMPA, promovendo a divulgacao destas publicacbes perante as comunidades
interna e externa;

Il - incentivar e disseminar as publicacdes periddicas cientificas da
UNIPAMPA em todas as areas do conhecimento;

[l - reunir, em um Unico ambiente, todas as publicacdes seriadas
académicas e cientificas desenvolvidas pelas diferentes unidades da Universidade.

Art. 3°. O Portal almeja a visibilidade internacional e adota os critérios do
Directory of Open Access Journals (DOAJ):

| - carater cientifico: os artigos publicados no peridédico devem constituir
produto de resultados de pesquisa cientifica, artigos de revisédo, artigos de carater
opinativo e conteudos de natureza académica, atividades de ensino, pesquisa e
extensao resultantes da execucéo de projetos;

Il - arbitragem cientifica: o periodico cientifico deve necessariamente utilizar
o0 processo de avaliacdo pelos pares. E indicado que o periddico possua avaliadores
externos, ou seja, pesquisadores provenientes de diferentes instituicdes do Pais e
do exterior. Os artigos submetidos ao periddico devem obrigatoriamente ser
avaliados pelos pares em sistema duplo cego. Os critérios de avaliacdo devem estar
especificados na pagina do periédico;



Il - periodicidade regular: deve ser cumprida regularmente a frequéncia de
publicacdo mencionada no periodico;

IV- Comité Editorial: o periodico deve obrigatoriamente dispor de Comité
Editorial multi-institucional de representatividade na é&rea e incluido no seu
expediente;

V - normalizacdo: o periodico deve especificar normas de apresentacdo dos
trabalhos cientificos, incluindo as regras para as referéncias bibliograficas. Os
trabalhos devem apresentar claramente a origem institucional dos autores e
endereco de correio eletronico;

VI - o artigo deve ter resumo, palavras-chave, titulo em inglés e keywords;

VII - o periddico deve possuir, obrigatoriamente, ISSN eletrbnico;

VIl - o periodico deve disponibilizar instrugdes de submisséo de texto para
0s autores e de avaliacdo aos avaliadores;

IX - o periédico deve deixar explicitos os critérios de avaliagdo dos artigos e
demais tipos de texto aceitos para publicacéo;

X - a instituicdo responséavel pela edicao deve estar identificada na pagina do
periodico;

Xl - caso os metadados do artigo sejam preenchidos pelo préprio autor,
recomenda-se que sejam revisados e completados antes da publicacéo.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA DO PORTAL

Art. 4° O Portal de Periddicos Eletronicos, pela complexidade, dimenséo e
abrangéncia, estrutura-se em:

| - Comité Gestor;

Il - Comité Editorial;

[l - Coordenacéo do Portal;

IV - Suporte Técnico;

V - Editores.

8§ 1° Os membros do Comité Gestor e da Coordenacédo do Portal serdo
designados mediante portaria emitida pelo Gabinete da Reitoria, escolhidos,
obrigatoriamente, dentre servidores das categorias docente e/ou técnico-
administrativa em educacédo da UNIPAMPA.

§ 2° O mandato dos componentes do Comité Gestor e da Coordenacao do
Portal sera de 02 (dois) anos, permitida 01 (uma) reconducao por igual periodo.

Secéo |
Do Comité Gestor

Art. 5° O Comité Gestor € composto por 05 (cinco) integrantes, sendo 01
(um) da Pro-Reitoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa e Inovagdo (PROPPI), 01 (um)
da Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEXT); 01 (um) da Pro-Reitoria de
Graduacao (PROGRAD); 01 (um) do Sistema de Bibliotecas (SisBi) e 01 (um)
representante indicado pelo Gabinete da Reitoria.

Paragrafo Unico. A Presidéncia compete ao representante titular da PROPPI,
Pro-reitoria responsavel pelo suporte em geral as atividades do Comité Gestor e do
Comité Editorial.

Resolucéo n° 207, de 30 de agosto de 2018.

2



Art. 6° Compete ao Comité Gestor:

| - submeter ao Comité Editorial as propostas de inclusdo de periddicos no
portal;

Il - supervisionar as atividades dos editores e dos periddicos e verificar a
concordancia com a politica institucional;

Il - notificar os Editores quando suas publicacbes infringirem critérios
politico-editoriais que possam comprometer sua permanéncia no portal;

IV - aprovar ou rejeitar as propostas de intervencdo no PUBLICA-SE
encaminhadas pela Coordenacao do portal;

V - emitir relatérios anuais sobre as atividades desenvolvidas no Portal;

VI - promover a divulgacdo do portal perante as comunidades interna e
externa da Universidade.

Paragrafo unico. As reunides do Comité Gestor sdo realizadas de acordo
com a demanda ou no intervalo maximo de 03 (trés) meses.

Secao Il
Do Comité Editorial

Art. 7° Compete ao Comité Editorial:

| - analisar as propostas de inclusdo de peridédicos no portal e emitir parecer
a respeito do contetudo incorporado a partir dos critérios descritos nesta politica;

Il - emitir parecer sobre a permanéncia e/ou descontinuidade de periodicos
ja hospedados no portal, quando demandado pelo Comité Gestor;

lll - recomendar, conforme a necessidade de ajustes e alteracdes, a revisédo
das politicas de admisséo, permanéncia e descontinuidade dos periddicos no portal;

IV - atuar como instéancia recursal das decisdes do Comité Gestor, em casos
gue ndo guardem relacdo com as questdes previstas nos incisos | e Il.

Art. 8° A funcdo do Comité Editorial do Portal PUBLICA-SE é exercida pelo
Conselho Editorial da Editora da UNIPAMPA (EdUNIPAMPA).

Secéo Il
Da Coordenacao do Portal

Art. 9° A coordenacédo do Portal é o ente responsavel pelo gerenciamento do
Publica-se e corresponde ao Sistema de Bibliotecas.

Art. 10 A Coordenacéo do portal compete:

| - apresentar propostas de intervencdo ao Comité Gestor, incorporando as
inovacdes e iniciativas técnicas ao portal;

Il - identificar as demandas dos editores e usuarios do portal e, quando
necessario, proporcionar treinamento aos novos editores;

Il - avaliar as alteracdes, por meio de simulagcdes, toda vez que forem
realizados os testes de atualizacéo das versdes do software SEER,;

IV - transmitir ao Comité Editorial as necessidades de conformidade a
padrdes, praticas e politicas de contetudo do portal,

V - elaborar e manter atualizada a documentagé&o técnica do portal,

VI - emitir relatérios e analisar, em juntamente ao Comité Gestor, 0s
relatorios de métrica web e do uso do portal;

VII - administrar as demandas da evolucao tecnolégica e de sua arquitetura;
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VIII - secretariar o Comité Gestor e o Comité Editorial e arquivar as atas;
IX - manter historico atualizado registrado no portal.

Secao IV
Do Suporte Técnico

Art. 11. O Suporte Técnico sera prestado ao Comité Gestor, aos editores e
demais usuérios do portal:

| - pela Diretoria de Tecnologia, Informacdo e Comunicacéo (DTIC), quando
se tratar de execucdao, atualizacdo e manutencdo do software SEER;

Il - pelo SisBi, quando se tratar de:

a) verificacdo de permissdes de uso em conformidade com as
responsabilidades atribuidas pelo Comité Editorial;

b) realizacdo de suporte informético quando se referir ao funcionamento do
sistema;

c) esclarecimento de davidas dos usuarios em geral.

Secao V
Da Comissao Editorial

Art. 12. O editor é o responsavel pela editoracdo e publicacdo do periodico
no portal.

Art. 13. Sdo competéncias dos editores em relacdo aos periddicos:

| - atender as deliberacbes do Comité Gestor, do Comité Editorial e do
Suporte Técnico prestado pelo SisBi;

Il - implantar e atender os objetivos da proposta de criagao;

Il - elaborar a politica do periédico;

IV - gerenciar as atividades do Conselho Editorial;

V - configurar o expediente;

VI - customizar o layout do periodico.

Art. 14. O editor pode ser assessorado por outros editores, 0s quais sao
responsaveis por setores especificos do periédico e compordo o denominado
Conselho Editorial da publicagéo.

CAPITULO Il
DA INCLUSAO, PERMANENCIA E DESCONTINUIDADE

Secéo |
Da Inclusao

Art. 15. Para a inclusdo de peridédico no PUBLICA-SE, o Editor deve
submeter & Coordenacgdo do portal, por meio de sistema institucional informatizado,
projeto de periddico de acordo com 0s seguintes critérios e especificacdes:

| - titulo e subtitulo, quando houver;

I - titulo abreviado ou sigla;

Il - Conselho Editorial responséavel pela qualidade cientifica do periédico;

IV - politica editorial que contemple:

a) objetivos do periddico;
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b) area de concentracdo, com a maior especificidade possivel,

C) publico-alvo;

d) forma de apresentacdo dos trabalhos (artigos, relatos de experiéncia,
resenhas, entrevistas, etc);

e) critérios de avaliacao dos textos;

f) normas técnicas a serem utilizadas nos trabalhos, com énfase na
utilizacdo de suas versdes mais recentes, e que assegurem consisténcia editorial,
tais como: referéncias, citagdes, resumo, descritores, dados de afiliacao, etc;

g) regras de submissdo dos textos que enfatizem a necessidade de
produgdes originais;

h) realizagdo de avaliagdo “cega” por pares especialistas nas areas de
conhecimento do periédico e de comprovada atuacao cientifica e/ou profissional,

i) Comissao Editorial com a relacdo dos editores e indicacdo de titulacéo,
vinculo institucional e endereco de correio eletrdnico;

j) equipe técnica compativel com o arranjo e a complexidade do periédico;

k) periodicidade;

[) nimero minimo de publica¢cBes por fasciculo;

m) idiomas;

n) indexadores (lista da sequéncia de indexacGes almejadas);

0) politicas de acesso;

p) previsdo orcamentaria, quando houver, com a especificacdo da origem do
recurso;

q) contrato de cesséao de direitos autorais;

r) cronograma de implantagao;

S) metas a curto, médio e longo prazos que demonstrem o carater seriado da
publicacdo e sua previsdo de manutencdo em funcionamento.

81° T&o logo seja langcado o periodico, seu editor deve providenciar o
respectivo ISSN (International Standard Serial Number).

§2° Se o Editor responsavel pelo peridédico entender necessaria a alteragéo
dos objetivos e/ou dos critérios e especificacdes aprovados para inclusao no Portal,
devera submeter nova proposta ao Comité Editorial.

Art. 16. A proposta de inclusdo do periédico é avaliada, inicialmente, no que
diz respeito aos aspectos formais, pelo Comité Gestor, o qual emitira parecer, para
posterior encaminhamento ao Comité Editorial, que fara a avaliacdo material da
proposicao.

Paragrafo unico. Quando a proposta ndo atender aos critérios formais, ela
sera devolvida ao proponente para a realizacdo dos ajustes necessarios e de nova
submissao para apreciacao.

Art. 17. O Comité Editorial recebera a proposta de inclusdo e emitira o
parecer pela inclusdo ou ndo do periddico no portal.

8 1° A recomendacédo de inclusdo, quando acompanhada de ressalvas, €
devolvida ao proponente para realizacdo dos ajustes necessarios e nova submisséo
para apreciacao.

8§ 2° Quando rejeitada, o proponente deve refazer a proposta para que
atenda aos requisitos ou cancela-la.
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Art. 18. O proponente da proposta aprovada deve encaminha-la ao SisBi,
com os pareceres positivos do Comité Gestor e do Comité Editorial, para dar inicio:

| - a capacitacéo do editor para o uso do sistema SEER,;

Il - ao processo de inclusédo do Periédico no Portal.

Paragrafo Unico. De forma a evitar a endogenia na definicdo das politicas
editoriais e na avaliagdo dos trabalhos submetidos & publicagdo, é preciso garantir
qgue os integrantes do Conselho Editorial e os Avaliadores sejam predominante e
preferencialmente de outras instituicbes, nacionais e estrangeiras, diferentes da
instituicdo editora dos periédicos.

Secéo ll
Da Permanéncia

Art. 19. Os periddicos incluidos no portal que ndo atenderem as politicas e
aos requisitos apresentados, receberdo por um periodo de até 02 (dois) anos,
conforme o caso, acompanhamento e orientacdo dos 6rgdos enumerados nos
incisos | a IV do art. 3°, para que sejam realizadas as devidas adequacfes, sendo
que ao final desse periodo, os periédicos que ainda nao tiverem preenchido os
requisitos serdo excluidos do Portal PUBLICA-SE.

Paragrafo Unico. O Editor que nao atender as atribui¢cdes previstas na Secéo
V do capitulo 1l sera notificado, por meio de sistema institucional informatizado, para
que proceda as adequacdes apontadas, dentro de prazo estipulado pelo Comité
Gestor.

Secéo Il
Da Descontinuidade

Art. 20. A descontinuidade de um periddico do portal sera realizada apés
justificativa do Comité Gestor e parecer do Comité Editorial.

§1° A decisdo que implicar na descontinuidade do perioddico do Portal cabe
recurso ao Conselho Universitario (CONSUNI), que decidira em primeira e ultima
instancia.

82° A descontinuidade, temporéaria ou permanente, de um periédico do portal,
nao invalida os textos publicados nas edicfes anteriores a notificacdo de
descontinuidade, apenas suspende a possibilidade de publicacdo de novas edi¢cbes
do periddico.

Art. 21. O editor do periddico cuja publicacéo for interrompida ou cancelada,

deve comunicar oficialmente a situagdo a Coordenacdo do Portal, para os
encaminhamentos necessarios.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES E DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 22. A Comissao Editorial do periodico é responsavel por todo
gerenciamento de seu conteudo.
Paragrafo unico. Nado ha possibilidade de realizacdo de alteragcdes que
requeiram qualquer modificagéo no codigo fonte do sistema.
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Art. 23. A UNIPAMPA nado é responsavel pelos problemas de acesso
decorrentes do mau funcionamento de infraestrutura tecnologica.

Art. 24. A UNIPAMPA reserva-se o direito de recusar a hospedagem de
revistas quando a sua capacidade tecnolOgica prevista para tal fim atingir o seu
limite.

Art. 25. Esta Resolucao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Marco Antonio Fontoura Hansen
Reitor
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