Boletim de Servigo Eletronico em 05/12/2024

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Pampa

INSTRUGAO NORMATIVA UNIPAMPA N2 16, 05 DE DEZEMBRO DE 2024

Estabelece os procedimentos para a entrega e a defesa de Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) de Graduagdo na Universidade Federal do
Pampa.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso de suas atribuicOes legais e estatutarias,

RESOLVE:

Estabelecer os procedimentos para a entrega e a defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de
Graduacgao na Universidade Federal do Pampa.

CAPITULO |
DA ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12 Apds anuéncia do(a) orientador(a), o(a) discente devera preencher o formuldrio de entrega da
versdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) a ser submetido para avaliacdo dos membros da banca
examinadora, até a data limite estabelecida pela Coordenacdo do TCC da Graduacdo.

§12 O formulario sera disponibilizado pela Coordenagdo de TCC e o acesso se dard, exclusivamente, por
meio do login institucional, via plataforma Moodle ou outra(s) plataforma(s) indicada(s) pelo(a) docente.

§22 O arquivo do TCC, anexado ao formulario, deverd ser em Portable Document Format (PDF) ou em
formato de video em caso de TCC em Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, em consonancia com a

Resolug¢do Consuni Unipampa n® 328, de 4 de novembro de 2021.

§32 E dispensada a anexac¢do do TCC no formuldrio nos casos em que haja necessidade de sigilo devido a
guestoes ligadas aos direitos autorais, conforme artigo 24, inciso lll, da Lei n2 9.610/1998.

§42 Apds a assinatura do Termo de Sigilo/confidencialidade pelos membros da banca examinadora e pela
coordenacdo de TCC, o encaminhamento do referido trabalho deverd ser realizado, via e-mail
institucional pessoal, pelo(a) orientador(a), a coordenacdo de TCC.

§52 Caso haja na banca examinadora um membro externo, caberda a Coordenagao de TCC informa-lo
sobre os procedimentos para cadastro e assinatura do Termo de Sigilo/Confidencialidade.

Art. 22 Sera de responsabilidade do(a) discente realizar o convite informal, via e-mail institucional, aos(as)
docentes para participarem da banca examinadora do TCC.

§12 Caso considere pertinente, o(a) orientador(a) podera realizar contato com os(as) docentes que foram
sugeridos(as) como membros da banca examinadora do TCC para confirmacdo de disponibilidade na data
proposta para a defesa.

§29 Cabera a Coordenagdo de TCC encaminhar o Trabalho de Conclusdao de Curso aos membros da banca
examinadora, informando a data, o horario e o local (sala fisica ou link da sala virtual) no qual a defesa



ocorrerd, apos consulta aos(as) orientadores(as) e a Coordenacgao de Curso.

CAPITULO Il
DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 32 O(A) discente realizard a defesa conforme procedimentos definidos pelo respectivo curso de
graduacao.

Art 42 Apds a defesa do TCC, o(a) orientador(a) encaminhard a Coordenacao de TCC, a copia da Ata da
defesa, na qual constara a nota final do(a) discente.

CAPITULO 1lI
DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art 52 Apds o prazo estipulado pelos membros da banca examinadora para as devidas corre¢des no TCC,
o(a) orientador(a) encaminhara a Coordenacdo do TCC a versao final do TCC com a folha de aprovacao,
inserida e assinada, e o “SISBI/Termo Autorizacdo Publicacdo Repositério” emitido pelo(a) orientador(a) e
assinado pelo(a) discente, via SEI.

Art. 62 A Coordenagdo de TCC devera abrir um Unico processo por semestre letivo no Sistema Eletronico
de Informacdes (SEl), selecionando o tipo de processo “Graduacdo - Defesa Trabalho de Conclusdo de
Curso”, e anexard com os seguintes documentos:

| - despacho com registro da entrega dos TCCs a biblioteca, com a relacdo do(s) discente(s) aprovados(as)
no componente curricular com as seguintes informacdes:

a) dados do(a) discente (curso, matricula, nome completo, componente curricular de TCC e semestre
letivo);

b) dados do(a) orientador(a) (SIAPE e nome completo);
c) dados do TCC (titulo, area e palavras-chave);
d) dados da defesa (local, data, horario e nome dos membros da banca).

Il - a versdo final do TCC de cada discente com a folha de aprovagdo - “SISBI/Folha de Aprovacdo” -
assinada pelos membros da banca, conforme previsto nas normas do curso de graduacdo e da Biblioteca,
contendo as alteragdes estipuladas pela banca examinadora, conforme normas da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) e do Manual de Normaliza¢do de Trabalhos Académicos da Unipampa;

[l - a Ata de Defesa Publica do TCC de cada discente;

IV - o Termo de Autorizacdo para Publicagdo “SISBI/Termo Autorizagdo Publicacdo Repositério”, emitido
pelo(a) orientador(a) e assinado pelo(a) discente via SEI.

§12 Caberd a Coordenacdo de TCC emitir os atestados de participacdo para os membros da(s) banca(s)
examinadora(s).

§22 Nos casos de TCC com sigilo, apds a revisdo e a aprovacdo, o(a) orientador(a) devera anexar o
documento “Graduagdo — TCC — Sigilo Declara¢do Aprovacao Versao Final”.

§32 O(a) orientador(a), caso entenda pertinente, terd o prazo de até 2 (dois) anos para entrar com o
pedido de registro da tecnologia na Divisdao de Inovacdo Tecnolégica (DIT), da Agéncia de Inovacdo e
Empreendedorismo do Pampa (AGIPAMPA) da Unipampa. Apds este prazo, caso nao tenham sido
realizados os encaminhamentos, o trabalho sera publicado pela Biblioteca.

§42 Nos casos de sigilo, o(a) orientador(a) tera o prazo de até 2 (dois) anos para informar em que
periédico o trabalho foi publicado, caso contrario, o TCC serd publicado no Repositério Institucional da
Unipampa.



§52 A Coordenacgao de TCC devera encaminhar, via SEl, o processo com a versao final do(s) TCC(s) para a
biblioteca do respectivo campus do curso de graduacao, a quem compete:

| - receber o processo e emitir a declara¢do de entrega da versdo final na Biblioteca, datada e assinada via
SEl;

Il - inserir o TCC no Repositério Institucional da Unipampa, respeitados os prazos para trabalhos sigilosos.

§62 Para emissdo da Declaracdo de Inexisténcia de Débitos, devera ser considerada a entrega da versao
final do TCC na Biblioteca do respectivo campus.

§72 A emissdo da Declaracdo de Inexisténcia de Débitos, a cargo da Biblioteca, devera observar os prazos
especificos, definidos no Cronograma de Procedimentos para Colagao de Grau e Diplomacgao de Discentes
Concluintes da Graduacao, estabelecido para o semestre a que se refere.

§82 O prazo para o encaminhamento da versao final do TCC, pela Coordenacdo de TCC, antecederd em 10
(dez) dias a data limite estabelecida para a emissdao da Declaracdo de Inexisténcia de Débitos.

§92 A insercdo do TCC no Repositdrio Institucional da Unipampa ficard condicionada a inexisténcia de
débitos por parte do(a) discente.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir de sua publicacdo, a ser implementada a partir
do semestre letivo 2025/1.

Bagé, 05 de dezembro de 2024.

Edward Frederico Castro Pessano
Reitor

Assinado eletronicamente por EDWARD FREDERICO CASTRO PESSANO, Reitor, em 05/12/2024, as
14:27, conforme hordrio oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais aplicaveis.
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Referéncia: Processo n° 23100.010696/2022-73 SEIn°® 1618940


https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

